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Escola d'Alta Formació 

Objectius de l’examen Excel 2000 Expert 
 
Importacions i exportacions 

• Importar dades d’altres aplicacions (fitxers de text, fitxers HTML...) 
• Exportar dades a altres aplicacions 

 

Ús de plantilles i múltiples llibres 
• Crear, editar i aplicar plantilles 
• Utilitzar l’àrea de treball 
• Vincular llibres 

 
Formats 

• Aplicar formats numèrics i crear formats personalitzats 
• Utilització del format condicional 

 

Impressions 
• Impressió de múltiples fulles 
• Utilització de l’administrador d’informes 

 
Treballar amb noms de rang 

• Crear i esborrar noms de rang. Utilitzar- los en les fórmules 
• Utilitzar funcions de cerca (BuscarV i BuscarH) 

 
Macros i Barres d’eines 

• Mostrar, amagar i personalitzar barres d’eines 
• Creació, edició i execució de macros 
• Assignar macros a botons 

 
Auditar una fulla 

• Utilització de la barra d’auditoria 
• Rastrejar errors, cel· les dependents i cel· les precedents 

 
Mostrar i formatar dades 

• Aplicar formats condicionals 
• Agrupar i esquematitzar. Subtotals 
• Ordenacions senzilles i multinivell 
• Ús de formularis 
• Filtrar, consultar, extreure i validar dades 

 

Eines d’anàlisi 
• Creació de gràfics i taules dinàmics 
• Escenaris 
• Buscar objectius 
• Solver 
• Creació de taules interactives per a la web 

 
Grups de treball 

• Protegir llibres i fulls. Canviar les propietats del llibre. Contrasenyes 
• Control de canvis. Compartir i combinar llibres 

  


